BIBLIOTECA ACADEMIEI ROMANE

BIBLIOTECA ACADEMIEI ROMANE, cu sediul in Bucuresti, Calea Victoriei nr. 125, sector
1, organizeaza, in ziua de 10 august 2016, ora 9.30, in sala de consiliu, examene de promovare in grad

ANUNT

profesional imediat superior celui detinut (pe propriul post).
Examenele de promovare se organizeaza in conformitate cu Hotararea de Guvern

nr.286/23.03.2011 pentru aprobarea Regulamentului —cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul

bugetar platit din fonduri publice, modificata si completata prin Hotararea de Guvern
nr.1027/11.11.2014.

Denumirea si nivelul functiilor contractuale:

Nr. Serviciul/Cabinetul Functia contractuala ocupata | Functia contractuala pentru care
crt. conform statului de functii candideaza
1 | Tehnologia Informatiei - Muncitor calificat 11l Muncitor calificat 11
Mediateca
2 | Tehnologia Informatiei - Bibliotecar (M)I Bibliotecar (M)IA
Mediateca
3 Stampe, Muzica, Harti Bibliograf (S)I Bibliograf (S)IA
4 Stampe, Muzica, Harti Bibliograf (S)I Bibliograf (S)IA
5 Stampe, Muzica, Harti Bibliograf (S)II Bibliograf (S)I
6 Organizarea si Bibliotecar (M)II Bibliotecar (S)II
Conservarea Colectiilor
7 Organizarea si Bibliotecar (M)II Bibliotecar (S)II
Conservarea Colectiilor
8 Organizarea si Bibliotecar (M)II Bibliotecar (S)II
Conservarea Colectiilor
9 Catalogare-Clasificare Bibliograf (S)I Bibliograf (S)IA
Periodice, Foi Volante
10 | Dezvoltarea Colectiilor si Bibliograf (S)I Bibliograf (S)IA
Schimb International
11 | Dezvoltarea Colectiilor si Bibliograf (S)1I Bibliograf (S)I
Schimb International
12 | Dezvoltarea Colectiilor si Bibliotecar (M)l Bibliotecar (M)IA
Schimb International
13 | Dezvoltarea Colectiilor si Manuitor carte Bibliotecar (M)1I
Schimb International
14 Administrativ Muncitor calificat 11 Muncitor calificat |
15 Administrativ Muncitor calificat 11 Muncitor calificat |




Il.  Conditii de promovare : conform art.41 alin.9) si art.43 alin.3) din Hotararea de Guvern
nr.286/23.03.2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

I11.  Inscrierea la examenul de promovare a angajatilor B.A.R. care indeplinesc conditiile de
promovare si pentru care sefii ierarhici au depus propunerea de promovare, se face printr-o cerere scrisa,
datata, semnata, inregistrata si predata la Secretariatul institutiei in termen de 5 zile lucratoare de la data
afisarii..

Propunerea de promovare impreuna cu cererea angajatului, aprobata de managerul
institutiei, vor constitui dosarul de inscriere la concurs.

IV. Examenele de promovare in grad profesional imediat superior vor consta in sustinerea unei
probe scrise (redactarea unei lucrari pe un subiect ales dintre cele stabilite de catre comisia de examinare)
conform art.43 alin.1) si respectiv art.44 alin.5) din Hotararea de Guvern nr.286/23.03.2011 cu modificarile
si completarile ulterioare.

V. Tematica si bibliografia:

V.1. Tematica si bibliografia pentru posturile de muncitor calificat 11 din cadrul
Serviciului Tehnologia Informatiei Mediateca:

Tematica si Bibliografie:

Legea 334/2002 republicata

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.
Regulamentul Intern al B.A.R.

Organizarea Bibliotecii Academiei Romane

Modalitati de utilizare a unei centrale telefonice digitale
Utilizarea centralei telefonice 1n situatii de urgenta

- Polgar Zsolt Alfred, Telefonie digitala, Cluj-Napoca, Ed. Risoprint, 2006

- Alexandru Marian, Sisteme de telecomunicatii, Brasov, Ed. Univ. ”Transilvania”, 2006

V.2. Tematica si bibliografia pentru posturile de bibliotecar (M)IA din cadrul
Serviciului Tehnologia Informatiei Mediateca:

Tematica si Bibliografie:

Legea 334/2002 republicata

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.

Regulamentul Intern al B.A.R.

Modalitati moderne de administrare a documentelor de arhiva

Selectia, clasificarea si ordonarea documentelor n epoca informatizarii

- Berciu-Draghicescu Adina, Manual de secretariat si asistentd manageriala, Bucuresti, Ed. Universitatii

din Bucuresti, 2003
- Lungu Corneliu-Mihail, Constituirea si gestionarea documentelor de arhiva, Bucuresti, Ed. Proxima,

2010
- Patragscu Aurelia, Tehnologii informationale pentru managementul documentelor, Bucuresti, Ed.

Universitatii din Bucuresti, 2013



V.3. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliotecar (S)IA din cadrul
Cabinetului Stampe, Muzica, Harti:

Tematica si Bibliografie:

Cunostinte generale despre Academia Roméana si Biblioteca Academiei Roméne.

Legea 334/2002 republicata

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.

Regulamentul Intern al B.A.R.

Biblioteca Academiei Republicii Socialiste Romania, Cartea centenarului, Baiculescu G., Istoricul
Bibliotecii RSR 1867-1967, p. 1-97, Editura Academiei, 1968

Rapoartele de activitate anuale ale BAR (2009-2014) (www.biblacad.ro / rapoarte_anuale.php)
Statutul Academiei Romane publicat in Monitorul Oficial 617 din 14 Septembrie 2009

Cunostinte de specialitate in domeniul istoriei colectiilor de arta in cadrul Cabinetului de Stampe.
Cartea centenarului , Niculescu Elena- ,,Cabinetul de Stampe”, p.165-194

G. Oprescu, Grafica romaneascd in secolul al XIX lea, Ed. Fundatia Regala pentru Literatura si Arta,
Bucuresti, 1942, vol. I-11

Doina Punga, Grafica pe teritoriul Romaniei in secolul al XIX lea. Litografia si gravura in acvaforte, Ed.
Oscar Print , Bucuresti, 2009

Adrian Silvan lonescu, Miscarea artisticd oficiald in Roménia secolului al XIX-lea, Ed.Noi Media Print,
Bucuresti, 2008

Analele Societatii Academice Romane 1867-1880 si Analele Academiei Roméane

M.Regneala.Tratat de biblioteconomie, vol. 1 si 2 2015, 2014, Ed.A.B.R.

V.4. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliotecar (S)IA din cadrul
Cabinetului Stampe, Muzica, Harti:

Tematica si Bibliografie:

Cunostinte generale despre Academia Roméana si Biblioteca Academiei Roméne.

Legea 334/2002 republicata

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.

Regulamentul Intern al B.A.R.

Biblioteca Academiei Republicii Socialiste Romania, Cartea centenarului, Baiculescu G., Istoricul
Bibliotecii RSR 1867-1967, p. 1-97, Editura Academiei, 1968

Rapoartele de activitate anuale ale BAR (2009-2014) .(www.biblacad.ro / rapoarte_anuale.php)
Statutul Academiei Romane publicat in Monitorul Oficial 617 din 14 Septembrie 2009

Cunostinte de specialitate

Cartea centenarului , Niculescu Elena- ,,Cabinetul de Stampe”, p.165-194

Helmut Gernsheim, Fotografia artistica. Tendinte estetice.1830-1960, Ed. Meridiane, Bucuresti, 1970
Constantin Savulescu, Cronologia ilustrata a fotografiei din Romdnia,Ed. Asociatia artistilor fotografi,
1985

Adrian -Silvan lonescu, Comercial and art photografy in Romenia, Ed. Muzeul national de Istorie al
Romaniei,2011

Adrian -Silvan lonescu, La photography et les arts en Roumanie, ih Revue Roumaine D'Histoire, t. XL VI,
2007,pp.231-268

The Art of the Daguerreotype (April 14 to July 12, 1998)

M.Regneala.Tratat de biblioteconomie, vol. 1 si 2 2015, 2014, Ed.A.B.R.
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http://aleph500.biblacad.ro:8991/F/JPPB9JF9929EXUT5PMVESJGK2GBNVYHLE23XP9MH9UN5T4LCFT-00426?func=full-set-set&set_number=015498&set_entry=000084&format=999
http://www.biblacad.ro/

V.5. Tematica si bibliografia pentru posturile de bibliotecar (S)I din cadrul Cabinetului
Stampe, Muzica, Harti:

Tematica si Bibliografie:

Cunostinte generale despre Academia Roméana si Biblioteca Academiei Roméne.

Legea 334/2002 republicata

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.

Regulamentul Intern al B.A.R.

Biblioteca Academiei Republicii Socialiste Romania, Cartea centenarului, Editura Academiei, 1968 si
rapoartele de activitate anuale ale BAR (2009-2014) (www.biblacad.ro / rapoarte_anuale.php)

Statutul Academiei Romane publicat in Monitorul Oficial 617 din 14 Septembrie 2009

Cunostinte de specialitate

Cartea centenarului , Niculescu Elena- ,,Cabinetul de Stampe”, p.165-194

Helmut Gernsheim, Fotografia artistica. Tendinte estetice.1830-1960, Ed. Meridiane, Bucuresti, 1970
Constantin Savulescu, Cronologia ilustrata a fotografiei din Romania,Ed. Asociatia artistilor fotografi,
1985

Adrian -Silvan lonescu, Comercial and art photografy in Romenia, Ed. Muzeul national de Istorie al
Romaniei,2011

Adrian -Silvan lonescu, La photography et les arts en Roumanie, inh Revue Roumaine D'Histoire, t. XL VI,
2007,pp.231-268

M.Regneala.Tratat de biblioteconomie, vol. 1 si 2 2015, 2014, Ed.A.B.R.

V.6. Tematica si bibliografia pentru posturile de bibliograf (S)Il din cadrul
Serviciului Organizarea si Conservarea Colectiilor:

Tematica si Bibliografie:

Legea 334/2002 republicata
Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor
Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.
Regulamentul Intern al B.A.R.
1.Competente de specialitate. Organizarea colectiilor de biblioteca
1.1 Componenta colectiilor unei biblioteci
1.2 Asezarea colectiilor. Modalitdti de organizare si asezare a colectiilor in rafturi
1.3 Conservarea colectiilor. Igiena, pastrarea si securitatea colectiilor
2.0rganizarea Bibliotecii Academiei Romane, unitate subordonata Academiei Romane (sarcini,
activitati, rezultate)
2.1 Principalele departamente ale Bibliotecii Academiei Romane in relatie cu serviciul
Organizarea si Conservarea Colectiilor
2.2 Drepturile si obligatiile salariatilor Bibliotecii Academiei Roméane
2.3 Structura serviciului Organizarea si Conservarea Colectiilor

*Tratat de biblioteconomie/coord.: prof.univ. Mircea Regneald; introd.: prof. univ. Mircea
Regneala.- Ed. provizorie.- Bucuresti : Editura ABR, 2013. Vol. I, pag. 294-299

*Ciorcan Marcel, Organizarea colectiilor de biblioteca: bazele biblioteconomiei-Cluj Napoca:
Casa Cartii de Stiinta, 2001. (pag. 13-16, 23-26, 81-92) ( Cota BAR 11 836138 )

*Codul etic al personalului contractual al BAR — ( www.biblacad.ro / actenormative.html)
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http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/

*Rapoartele anuale ale BAR, anii 2010-2014 (www.biblacad.ro / rapoarte_anuale.php)
*Statutul Academiei Romane, cap.V, art. 48-49 ( www.biblacad.ro )
M.Regneala.Tratat de biblioteconomie, vol. 1 si 2 2015, 2014, Ed.A.B.R.

V.7. Tematica si bibliografia pentru posturile de bibliograf (S)IA din cadrul
Serviciului Catalogare-Clasificare Periodice, Foi Volante:

Tematica si Bibliografie

Cunostinte generale despre Academia Romana si Biblioteca Academiei Romane.

Legea 334/2002 republicata

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.

Regulamentul Intern al B.A.R.

Biblioteca Academiei Republicii Socialiste Romania, Cartea centenarului, Lupu lon. Sectia Imprimatelor/
Sectorul Periodicelor si Sectorul Foilor Volante, p.116-120, Editura Academiei, 1968

Rapoartele de activitate anuale ale BAR (2009-2014) (www.biblacad.ro / rapoarte_anuale.php)

Statutul Academiei Romane publicat in Monitorul Oficial 617 din 14 Septembrie 2009

Cunostinte de specialitate

1.1. Elena Tirziman, Publicatii seriale: aspecte privind prelucrarea in context traditional si
electronic, Capitolul 1: Seriale: definire si caracteristici. Editura Universitatii Bucuresti, 2002.
(disponibil si online la adresa http://ebooks.unibuc.ro/StiinteCOM/tirziman/1.htm)

1.2. Mircea Regneala, Tratat de biblioteconomie, ABR, 2013

1.3. Manualul UNIMARC elaborat de Biblioteca Nationala

1.4. ISBD: International Standard Bibliographic Description Consolidated Edition. Berlin/Munich:
De Gruier Saur 2011

1.5. IFLA UNIMARK Core Activity. Serials and Other Continuing Resources. UNIMARK Guidelines
no.8

1.6. Tendinte contemporane in biblioteconomie si stiinfa informarii. Coord. G.B.Anghelescu.
Ed.SHAKTI 1994, Iasi

1.7. UNIMARC concise bibliographic format. Disponibil la adresa:
http://archive.ifla.org/VI1/8/unimarc-concise-bibliographic-format-2008.pdf

V.8. Tematica si bibliografia pentru posturile de bibliograf (S)IA din cadrul
Serviciului Dezvoltarea Colectiilor si Schimb International:

Tematica si Bibliografie

Cunostinte generale despre Academia Roméana si Biblioteca Academiei Roméne.

Legea 334/2002 republicata

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.

Regulamentul Intern al B.A.R.

Biblioteca Academiei Republicii Socialiste Romania, Cartea centenarului, Editura Academiei, 1968
Rapoartele de activitate anuale ale BAR (2009-2014) (www.biblacad.ro / rapoarte_anuale.php)
Statutul Academiei Romane publicat in Monitorul Oficial 617 din 14 Septembrie 2009

Cunostinte profesionale in specialitate
Cai si mijloace de dezvoltare a colectiilor BAR prin depozit legal
Rolul si importanta depozitului legal in dezvoltarea colectiilor BAR
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Structura si activitdtile BAR din perspectiva depozitului legal

Operatiunile de cautare si de catalogare primara a unei carfi in Aleph 500; campurile corespunzatoare;
alcatuirea stocurilor

Utilizarea internetului in activitatea de dezvoltare a colectiilor BAR

Utilizarea internetului Tn identificarea de baze de date

- Mircea Regneala: Tratat de biblioteconomie, Ed.ABR, vol.2, Cap. ,,Completarea Colectiilor”,
2014,p.119;

— Legeanr. 334/2002, republicata

— Legea 206/2004 privind buna conduita in cercetare stiintifica, dezvoltare tehnologica si inovare

— Regulamentul de Organizare si Functionare al BAR

— Regulamentul de Organizare Intern al BAR

— Rapoartele de Activitate anuale ale BAR (2009-2015)

— Legea depozitului legal nr. 111/1995 republicata in 2007

— Petrescu, Victor: Biblioteconomie. Miscellanea, Targoviste, 2006

— Biblioteca Academiei Romane: Cartea centenarului, Bucuresti, Sterescu Alice. Relatiile externe
ale Bibliotecii Academiei. p. 245-265, 1968

— Regneala, Mircea: Dictionar explicativ de biblioteconomie si stiinfa informarii, bucuresti, 2001

V.9. Tematica si bibliografia pentru posturile de bibliograf (S)I din cadrul Serviciului
Dezvoltarea Colectiilor si Schimb International:

Tematica si Bibliografie

Cunostinte generale despre Academia Roméana si Biblioteca Academiei Roméne.

Legea 334/2002 republicata

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.

Regulamentul Intern al B.A.R.

Rapoartele de activitate anuale ale BAR (2009-2014) (www.biblacad.ro / rapoarte_anuale.php)
Statutul Academiei Romane publicat in Monitorul Oficial 617 din 14 Septembrie 2009

Cunostinte de specialitate

Cai si mijloace de dezvoltare a colectiilor BAR

Rolul si importanta schimbului international in dezvoltarea colectiilor BAR

Structura si activitagile BAR

Operatiunile de cautare si de catalogare primara a unei carti in Aleph 500; campurile corespunzatoare;
alcatuirea stocurilor

Utilizarea internetului in activitatea de dezvoltare a colectiilor BAR

— Legeanr. 334/2002, republicata
— Petrescu, Victor: Biblioteconomie. Miscellanea, Targoviste, 2006
— Regneala, Mircea: Dictionar explicativ de biblioteconomie si stiinta informarii, bucuresti, 2001
— Costas, Radu, ...: Traditie, continuitate §i tendinte in dezvoltarea schimbului international de
publicatii, in ,Magazin bibliologic”, nr.1-2/2010
Biblioteca Academiei Romane: Cartea centenarului, Bucuresti, Sterescu Alice. Relatiile externe ale
Bibliotecii Academiei. p. 245-265, 1968

V.10. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliotecar (M)IA din cadrul
Serviciului Dezvoltarea Colectiilor si Schimb International:


http://www.biblacad.ro/

Tematica si Bibliografie:
Cunostinte generale despre Academia Romana si Biblioteca Academiei Romane:
Legea 334/2002 republicata
Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.
Regulamentul Intern al B.A.R.

Biblioteca Academiei Republicii Socialiste Romania, Cartea centenarului, Editura Academiei, 1968
Statutul Academiei Romane publicat in Monitorul Oficial 617 din 14 Septembrie 2009

Rapoartele de Activitate anuale ale BAR (2010-2015), www.biblacad.ro

Biblioteca Academiei Romane: Cartea centenarului, Bucuresti, 1968

Cunostinte de specialitate:
Modalitati de dezvoltare a colectiilor BAR

Istoricul si importanta schimbului international in dezvoltarea colectiilor BAR
Structura si activitatile BAR

Operatiunile de cautare a unei carti in Aleph 500

Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel) si de navigare pe internet
Legea nr. 22/1969, republicata

Berindei Dan: Istoria Academiei Romane (1866-2016), Bucuresti, 2016

V.11. Tematica si bibliografia pentru postul de muncitor calificat | din cadrul
Serviciului Tehnic Administrativ:

Tematica si Bibliografie:

Cunostinte generale despre Academia Roména si Biblioteca Academiei Romane.
Legea 334/2002 republicata

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.
Regulamentul Intern al B.A.R.
Organizarea Bibliotecii Academiei Romane

Cunostinte de specialitate:

Circulatia pe drumurile publice a vehiculelor, pietonilor si a celorlalte categorii de participanti la
trafic, drepturile, obligatiile si raspunderile care revin;

Normative de cheltuieli pentru autoritdtile administratiei publice si institutiile publice;

Obligatii privind apararea Tmpotriva incendiilor;

Obligatiile lucratorilor in domeniul sanatatii si securitatii in munca.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu

modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 80/2001, privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si

institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare — Normativ de cheltuieli privind consumul
lunar de carburant.

Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sdndtatea in munca;
Hotarare nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006;

Hotararea nr. 1146/2006 privind cerintele minime de securitate si sdndtate pentru utilizarea in munca de
catre lucratori a echipamentelor de munca;

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;
Ordinul nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva incendiilor;
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Legea nr. 334/2002 privind bibliotecile, modificarile si completarile ulterioare;

V.12. Tematica si bibliografia pentru postul de muncitor calificat 1 din cadrul
Serviciului Tehnic Administrativ:

Tematica si Bibliografie:

Cunostinte generale despre Academia Romana si Biblioteca Academiei Roméne
Legea 334/2002 republicata

Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.

Regulamentul Intern al B.A.R.

Organizarea Bibliotecii Academiei Romane

Cunostinte de specialitate
Reglementari privind proiectarea si executarea instalatiilor electrice
Protectii si masuratori de protectii
Materiale, aparate, echipamente si receptoare. Tipuri de instalatii electrice
Instalatii electrice pentru iluminatul de siguranta
Obligatii privind apdrarea impotriva incendiilor
Obligatiile lucratorilor in domeniul sanatatii si securitatii in munca
Normativ pentru proiectarea si executarea instalatiilor electrice cu tensiuni pana la 1000 V c.a. si
1500 V c.c. Indicativ: | 7-02 care Tnlocuieste: | 7-98;
Manualul electricianului pentru autorizarea electricienilor instalatori, Editura Centrul de informare si
documentare pentru energetica, 1995, autori ing. lon Mihai, ing Dorin Merisca, ing. Eugen Manzarescu;
Agenda electricianului, Editura tehnica, editia IV revazuta si completatd 1986, autor ing. E.
Pietrareanu
Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca;
Hotérare nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
securitatii §i sanatatii in munca nr. 319/2006;
Hotararea nr. 1146/2006 privind cerintele minime de securitate si sdnatate pentru utilizarea in munca de

catre lucratori a echipamentelor de munca;
Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

Ordinul nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva incendiilor;

Nota:
In evaluarea lucrarilor se vor utiliza criteriile previzute in Hotirarea de Guvern nr.286/23.03.2011
cu modificarile si completarile ulterioare la art.45 alin.1) Si 2) :
(1) In cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examinare noteazd lucrarea
elaborata de candidat cu un punctaj maxim de 100 de puncte, pe baza urmatoarelor criterii:
a) cunostinte teoretice necesare functiei evaluate;
b) abilitati de comunicare,
¢) capacitate de sintezd,
d) complexitate, inifiativa, creativitate.
(2) Comisia de examinare stabileste ponderea din nota finala a fiecarui criteriu prevazut la alin. (1).

DIRECTOR GENERAL

Acad. Filip Florin
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