BIBLIOTECA ACADEMIEI ROMANE

ANUNT

BIBLIOTECA ACADEMIEI ROMANE, cu sediul in Bucuresti, Calea Victoriei nr. 125, sector

1, organizeaza, in ziua de 30 martie 2016, ora 9.30, in sala de consiliu, examene de promovare in grad

profesional imediat superior celui detinut (pe propriul post).
Examenele de promovare se organizeaza in conformitate cu Hotararea de Guvern

nr.286/23.03.2011 pentru aprobarea Regulamentului —cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificata si completata prin

Hotararea de Guvern nr.1027/11.11.2014.

L Denumirea si nivelul functiilor contractuale:
Nr. Serviciul/Cabinetul Functia contractuala ocupata | Functia contractuala pentru care
crt. conform statului de functii candideaza
1 Manuscrise, Carte Rara Bibliograf (S)II Bibliograf (S)I
2 Oficiul Juridic Consilier juridic (S)II Consilier juridic (S)I
3 Comunicare Colectii Manuitor Carte (G) Bibliotecar (M)II
4 Organizarea si Manuitor Carte (G) Bibliotecar (M)II
Conservarea Colectiilor
5 Administrativ Muncitor calificat I11 Muncitor calificat I1
6 Bibliografie Nationala Bibliograf (S)I Bibliograf (S)IA
IL. Conditii de promovare : conform art.41 alin.9) si art.43 alin.3) din Hotararea de Guvern

nr.286/23.03.2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

III.  Inscrierea la examenul de promovare a angajatilor B.A.R. care indeplinesc conditiile de
promovare si pentru care sefii ierarhici au depus propunerea de promovare, se face printr-o cerere scrisa,
datata, semnata, inregistrata si predata la Secretariatul institutiei in termen de 5 zile lucratoare de la data
afisarii..

Propunerea de promovare impreuna cu cererea angajatului, aprobata de managerul
institutiei, vor constitui dosarul de inscriere la concurs.

IV. Examenele de promovare in grad profesional imediat superior vor consta in sustinerea unei
probe scrise (redactarea unei lucrari pe un subiect ales dintre cele stabilite de catre comisia de examinare)
conform art.43 alin.1) si respectiv art.44 alin.5) din Hotararea de Guvern nr.286/23.03.2011 cu modificarile
si completarile ulterioare.

V. Tematica si bibliografia:

V.1. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliograf (S)I din cadrul Serviciului
Manuscrise, Carte Rara:

Tematica:



1. Cunostinte teoretice necesare functiei evaluate:
1.1. Importanta donatiilor in constituirea si imbogatirea colectiei de documente istorice a B.A.R:
1.2. Cartea rara in structura colectiei Cabinetului individual de lecturd ,,Virgil Candea™:

2. Structura si activitatile B.A.R.
2.1. Atributiile B.A.R. conform Statutului Academiei Romane si rezultatele obtinute:

3. Tehnologii informatice specifice postului: Microsoft Office, Internet, Aleph 500-modul Adm

4. Cunoasterea unei limbi de circulatie internationald (nivel B2).

Bibliografie:

e Legeanr.334/2002 republicata

e Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.

e Rapoartele anuale de activitate BAR 2010-2015.

o Statutul Academiei Romane publicat in Monitorul Oficial 617 din 14 Septembrie 2009

e BIANU, I, CARTOJAN, N., Album de paleografie romaneasca (Scriere chirilicd), Bucuresti,
1940

e BIANU, L., HODOS, N., Bibliografia romdneasca veche, vol. I-1Il, Atelierele Grafice Socec,
Bucuresti, 1903 -1912.

e BIANU, L., SIMONESCU, Dan, Bibliografia romdneasca veche, vol. IV, Atelierele Grafice Socec,
Bucuresti, 1944.

e Biblioteca Academiei Romdne 1867 - 1967, Cartea Centenarului, Editura Academiei, Bucuresti,
1968.

e DIMA-DRAGAN, C., Ex Libris, Editura Litera, Bucuresti, 1973.

e DOGARU, Maria, Sigilografie generala, Editura Academica, Bucuresti, 2002.

e GHETIE, Ion, MARES, Al., Originile scrisului in limba romdna, Editura Stiintifica si
Enciclopedica, Bucuresti, 1985.

e PANAITESCU, Petre P., Inceputurile si biruinta scrisului in limba romdnd, Bucuresti, Editura
Academiei, 1965.

e HAIDUC, Ionel, OTIMAN, Paun lon, Tezaurul Academiei Romdne, vol. IV, Editura Academiei
Romane, 2013.

e FEODOROV, loana, Donatia Virgil Candea primita de Biblioteca Academiei Romdne, Revista de
istorie a cartii, nr. 5/2008

e Manualul UNIMARC elaborat de Biblioteca Nationala.

V.2. Tematica si bibliografia pentru postul de consilier juridic (S)I din cadrul
Oficiului Juridic:

Tematica:
1. Cunostinte teoretice necesare functiei evaluate:
1.1. Cunostinte profesionale in specialitate:
1.1.1. Cunostinte profesionale specifice postului
a) Drept civil:
1. Drepturi reale corespunzatoare proprietatii publice
Contractul
Raspunderea civila
Executarea obligatiilor
Prescriptia extinctiva
6. Regimul juridic al proprietatii publice
b) Codul de procedura civila
1. Actiunea civila (elemente)
2. Participantii la procesul civil
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3. Procedura contencioasa
c¢) Contenciosul administrativ
d) Legislatia muncii; contractul individual de munca; timpul de lucru, salarizare,
raspunderea disciplinara
e) Regimul juridic al achizitiilor publice
f) Consilierul juridic; drepturi si obligatii
1.1.2. Organizarea Academiei Romane si a Bibliotecii Academiei Roméane si
rezultatele obtinute de BAR.

2. Tehnologii informatice specifice postului.
3.Cunoasterea unei limbi de circulatie international (nivel B2)

Bibliografie:

2.

3.

Legea nr.334/2002 republicata.
Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.

Legea nr. 752/2001, privind organizarea si functionarea Academiei Romdne, cu modificarile si
completarile ulterioare

Statutul Academiei Roméine, publicat In M. Of. nr.617 din 14.09.2009, cu modificarile si
completarile ulterioare

Legea nr. 53/2003, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 345 din 18 mai
2011- Codul muncii

Contractul Colectiv de Munca unic la nivel de ramura — Cultura, publicat in Monitorul Oficial
nr. 5, partea a V-a, din 4 aprilie 2006

Ordonanta de urgenta nr. 34 din 19 aprilie 2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 554/2004, Legea contenciosului administrativ

Ordonanta nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 213/1998, privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia

Legea nr. 514/2003, privind organizarea §i exercitarea profesiei de consilier juridic

Statutul profesiei de Consilier Juridic

Codul de procedura civila, actualizat si republicat

Codul civil, actualizat si republicat —Cartea a I1I-a - Titlul VI. Proprietatea publica; Cartea a V-a -
Despre obligatii; Cartea a VI-a — Despre prescriptia extinctiva, decadere si caculul termenelor

Rapoartele anuale de acativitate ale BAR 2010-2015.

V.3. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliotecar (M)II din cadrul Serviciului
Comunicare Colectii:

Tematica:

Cunostinte teoretice necesare functiei evaluate

1.1. Cunostinte profesionale in specialitate

1.2. Organizarea Academiei Romane, Bibliotecii Academiei Romane si rezultatele BAR
Tehnologii informatice specifice postului (navigare pe INTERNET, identificarea criteriilor de
cautare in catalogul on-line, rezervari de publicatii on-line)

Cunoasterea unei limbi de circulatie internationala (nivel B2)
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Bibliografie:

e [ egea bibliotecilor, nr.334 din 31.05.2002, actualizata, Cap.1, sectiunea B, Art.15-16, Art.39,
Cap.7, Art.63-67 (www.biblacad.ro)

e Regulamentul intern al Bibliotecii Academiei Romane, Cap.III, IV (www.biblacad.ro)

e Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Academiei Romane, Cap.Atributii In
cadrul serviciilor din biblioteca, pg.6-15 (www.biblacad.ro)

e Rapoartele de activitate ale B.A.R. 2010-2015 (www.biblacad.ro)

e Rezervari de publicatii (www.biblacad.ro)

e Statutul Academiei Romane, cap.l, art.1-6, pg.8; capV, art.51, pg.15 (www.biblacad.ro)

e C(Ciorcan, Marcel: Bazele biblioteconomiei-Relatii publice, comunicare, imagine, conduita, Craiova,
Editura MJM, 2005, pg.150-153, pg, pg.194-199

e (Ghid rapid pentru utilizatori (www.biblacad.ro)

e Informarea documentara in teorie si practica, 1998, nr.4, pg.291-293, 297-298

e Marinescu Nicoleta: Biblioteconomie in Intrebari si raspunsuri, lasi, Editura Pim, 2009, pg.225-
234

e Ordin pentru aprobarea formularelor tipizate generale de biblioteca, in M.O. nr. 653, 2 octombrie,
2009, pg.16

e Regneald, Mircea (coordonator): Tratat de biblioteconomie, Bucuresti, 2013, vol.L, pg.305-310;
pg.295-298

V.4. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliotecar (M)II din cadrul Serviciului
Organizarea si Conservarea Colectiilor:

Tematica:
1. Cunostinte teoretice necesare functiei evaluate:
1.1. Cunostinte profesionale in specialitate:
1.1.1. Organizarea colectiilor de biblioteca . Componenta colectiilor unei biblioteci
1.1.2. Asezarea colectiilor. Modalitati de organizare si asezare a colectiilor 1n rafturi
1.1.3. Conservarea colectiilor. Igiena, pastrarea si securitatea colectiilor
2. Organizarea Bibliotecii Academiei Roméane.
3. Legislatie
3.1 Legea Bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 (Art. 15, 16 si 39)
3.2 Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanfii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor

Bibliografie:

e [egeanr.334/2002 republicata.
e Regulamentul de Organizare si Functionare al B.A.R.
e Legeanr. 334 din 31.05.2002 (Art. 16, 39, 41, 42) in M.O., part.1, nr. 422/18.06.2002

e [egeanr. 22 din 18.11.1969 in B.O. nr.132/18.11.1969, cu modificarile si completarile ulterioare

e Ciorcan Marcel, Organizarea colectiilor de biblioteca: bazele biblioteconomiei-Cluj Napoca: Casa
Cartii de Stiinta, 2001. (pag. 13-14, 23-30, 81-90) ( Cota BAR 11 836138 )

e Regulamentul de Organizare si Functionare al BAR( www.biblacad.ro )

e Regulamentul intern al BAR — Cap. III ( www.biblacad.ro )

4



http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/

e (Codul etic al personalului contractual al BAR — ( www.biblacad.ro)
e Rapoartele anuale ale BAR, anii 2010-2015 (www.biblacad.ro)

V.5. Tematica si bibliografia pentru postul de muncitor calificat III din cadrul
Serviciului Administrativ:
Tematica:
1. Cunostinte teoretice necesare functiei evaluate:
1.1. Cunostinte profesionale in specialitate:
1.1.1. cunostinte profesionale specifice postului:
a) descrierea functionarii cazanului de apa fierbinte (verificare, punere in functiune,
exploatare, oprire);
b) intretinerea cazanului si a arzatorului;
c) elemente de siguranta ale cazanului,
e) atributiile fochistului cand este in tura de serviciu;
f) adnotarile fochistului in registru-jurnal;
g) obligatiile lucratorului 1n domeniul securitatii si sanatatii in munca;
h) obligatiile salariatului la locul de munca privind apararea Impotriva incendiilor.
1.1.2. Organizarea Academiei Romane si Bibliotecii Academiei Romane

Bibliografie:

e [egeanr. 319/2006 privind securitatea si sdndtatea Tn munca;

e Hotarare nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006;

e Legeanr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

e [egeanr. 64/ 2008 Republicata privind functionarea in conditii de siguranta a instalatiilor sub
presiune, instalatiilor de ridicat si a aparatelor consumatoare de combustibil,

e Prescriptia tehnica C1/2010 — Cazane de abur, cazane de apa fierbinte, supraincalzitoare si
economizoare independente;

Prescriptia tehnica C2/2010 — Arzatoare cu combustibili gazosi si lichizi;

Prescriptia tehnica C6/2010 — Conducte metalice sub presiune pentru fluide;

Prescriptia tehnica C7/2010 — Dispozitive de siguranta;

Prescriptia tehnica C9/2010 — Cazane de apa calda si cazane de abur de joasa presiune;
Prescriptia tehnicd C10/2010 — Conducte de abur si conducte de apa fierbinte sub presiune
Prescriptia tehnica C11/2010 — Sisteme de automatizare aferente centralelor termice si instalatii de
ardere aferente cazanelor;

e Curs de fochist.

V.6. Tematica si bibliografia pentru postul de bibliograf (S)IA din cadrul
Serviciului Bibliografie Nationala:

Tematica:
1. Cunostinte teoretice necesare functiei evaluate:
1.1 Cunostinte profesionale in specialitate:
1.1.1. Cunostinte profesionale specifice postului
1.1.2. Organizarea Academiei Romane si Bibliotecii Academiei Romane

2. Tehnologii informatice specifice postului:
2.1. Sistem informatizat de biblioteca (Aleph 500)
2.2. MS Office - Word


http://www.biblacad.ro/
http://www.biblacad.ro/

Bibliografie:

* Legea bibliotecilor, nr. 334/2002, republicata cu modificarile si completarile ulterioare

» Statutul Academiei Roméane

» www.biblacad.ro, sectiunile: Despre Biblioteca: Acte normative, Bibliografie nationala, Rapoartele
anuale de activitate pe perioada 2010-2015.

* BAICULESCU, George. Despre problemele organizarii bibliografiei nationale retrospective romanesti.

In: Studii si cercetari de bibliologie, nr. 2, 1957, p. 29-49.
« BAICULESCU, George. Istoricul Bibliotecii Academiei Roméne. In: Biblioteca Academiei Romdne:

1867-1967: cartea centenarului. Bucuresti: Editura Academiei Socialiste a Romaniei, 1968. p. 11-96.

* Bibliografia romdneasca moderna: 1831-1918. Vol. 1. Bucuresti: Editura Stiintificd si Enciclopedica,
1984. p. IX-XV.

 ERICH, Agnes; Tirziman Elena. Descrierea bibliografica standardizata: norme ISBD. Bucuresti:
Editura Universitatii din Bucuresti, 2006. 188 p.

« MOLDOVEANU, Valeriu. Activitatea bibliografici a Bibliotecii Academiei Romane. In: Biblioteca
Academiei Romane: 1867-1967: cartea centenarului. Bucuresti: Editura Academiei Socialiste a Romaniei,
1968. p. 225- 243.

* POPESCU, Cristina. Evolutia bibliografiei literare romdne : studiu critic. Bucuresti: Editura
Universitatii din Bucuresti, 2011. p. 66-86, 232-235, 310-316.

« THEODORESCU, Barbu. Istoria bibliografiei romdne. Bucuresti: Editura Enciclopedicd Romana, 1972.
p. 73-123.

* Tratat de biblioteconomie. Vol. I-1I. Coordonare generala: Mircea Regneala. Bucuresti: Editura ABR,
2014. (473 p. ;623 p.)

* UNIMARC concise bibliographic format. Disponibil la adresa : http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-
concise-bibliographic-format-2008.pdf

Nota:
In evaluarea lucrarilor se vor utiliza criteriile previzute in Hotararea de Guvern nr.286/23.03.2011
cu modificarile si completarile ulterioare la art.45 alin.1) s1 2) :
(1) In cadrul examenului de promovare fiecare membru al comisiei de examinare noteazd lucrarea
elaborata de candidat cu un punctaj maxim de 100 de puncte, pe baza urmatoarelor criterii.
a) cunostinte teoretice necesare functiei evaluate;
b) abilitati de comunicare,
¢) capacitate de sintezd,
d) complexitate, initiativa, creativitate.
(2) Comisia de examinare stabileste ponderea din nota finala a fiecarui criteriu prevazut la alin. (1).

DIRECTOR GENERAL

Acad. Filip Florin


http://www.biblacad.ro/
http://archive.ifla.org/VI/8/unimarc-concise-bibliographic-format-2008.pdf
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